
 

My best job GmbH – Scheitler Thomas 
4810 Gmunden, Karl Plentzner Straße 2 

T: 07612 64800  E: t.scheitler@mybestjob.at 
 

               

Für unseren Kunden im Raum Vöcklamarkt suchen wir: 

Sachbearbeiter/in im 

Vertriebsinnendienst / Export 
Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung der Außendienstmitarbeiter 
• Erstellen von Verkaufs- bzw. Versanddokumente, Akkreditivbearbeitung, 

Exportdokumente 
• Koordination von Lieferterminen mit der Produktion 
• Korrespondenz mit Kunden und Frächtern, Offertwesen 
• Lkw-Annahme und –Abfertigung inkl. der Ausstellung der notwendigen 

Frachtpapiere, Kontrolle der Ladungssicherung  
 

Wir suchen: 
• Abgeschlossene Ausbildung 
• Flexibilität, ausgeprägte Kundenorientierung 
• Verantwortungsbewusstsein, Teamgeist, Zuverlässigkeit 
• Strukturiertes Arbeiten, Englisch in Wort und Schrift 
• Gute EDV-Kenntnisse, Zahlenverständnis 
• Routinierter Umgang mit MS-Office Programm 

 

Wir bieten:  
• Flexible Arbeitszeiten, Homeoffice-Regelung nach Einarbeitungszeit 
• Eigenständiges Arbeiten und umfassende Einarbeitungszeit 
• Vielseitiges Tätigkeitsfeld 
• Sicherer Arbeitsplatz, Langfristige Perspektive 
• Möglichkeit zur Weiterbildung 
• Verdienst lt. KV der Angestellten der Sägeindustrie € 2.074,19 brutto 

Überzahlung je nach Qualifikation möglich 
 

Ihre Bewerbung schicken Sie bitte an: 


